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MEDIZINISCHE FACHANGESTELLTE (M/W/D) FÜR DIE PRAXIS Mustermann
Die Praxis:
Mit vielen Jahren Erfahrung gehört unsere Praxis zu den führenden Praxen für Orthopädie und Unfallchirurgie in unserer Region. Wir stehen für die optimale Versorgung unserer Patienten auf höchstem medizinischem Niveau.
Zur Verstärkung unseres familiären Praxis Teams suchen wir 

eine erfahrene Arzthelferin/MFA (m/w/d)
in Vollzeit (38,5 Std./Woche) und unbefristet

Ihre Aufgaben sind:
· Ganzheitliche Patientenbetreuung: organisatorisch und medizinisch
· Terminkoordination und EDV-gestützte Aktenführung
· Vorbereitung und Assistenz bei ambulanten Behandlungen
· Patienten Korrespondenz und Beratung
· Organisatorische Tätigkeiten für die Umsetzung der qualitätssichernden Strukturen
· Eigenständige Patientenbehandlung unter Einsatz med. Geräte
Darauf freuen wir uns:
· Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung zur Arzthelferin/MFA (m/w/d) mit mehreren Jahren Praxiserfahrung - gern auch WiedereinsteigerInnen
· Ihr Auftreten ist freundlich, kompetent und aufgeschlossen
· Sie arbeiten gern im Team und verfügen über gute Kommunikationsfähigkeiten
· Sie sind zuverlässig und einfühlsam
· Sie haben Erfahrung im Umgang mit EDV-Systemen und Kenntnisse in der Abrechnung (EBM, GOÄ) medizinischer Leistungen sowie in der Praxisorganisation
· Einsatzfreude, Flexibilität und selbstständiges Arbeiten
Das bieten wir:
· Wertschätzung für Ihre gute Arbeit
· Einen modernen, interdisziplinären Arbeitsplatz 
· Faire, pünktliche und attraktive Bezahlung
· Digitalisierte Prozesse und Abläufe 
· Geregelte Arbeitszeiten ohne Nachtdienste und/oder Wochenenddienste
· Viele Mitarbeiterrabatte und Fortbildungsmöglichkeiten
· Mitarbeit in einem engagierten und gut eingespielten, fröhlichen Team
· Kollegialer und respektvoller Umgang
· Sorgfältige Einarbeitung
· 30 Urlaubstage und Sonderzahlungen
· Job-Ticket
· Betriebliche Altersvorsorge
· Kostenlose Getränke
Sie haben Interesse?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) mit Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an die unten aufgeführte Adresse oder per E-Mail an EMAILADRESSE, PRAXISANSCHRIFT, HOMEPAGE
image1.png




